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OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU 

 

NUMER SPRAWY 

ZP/BK/02/2020 

            

      

w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: 

„Usługa w zakresie konsultacji ds. 

osób niepełnosprawnych w obszarze IT w ramach realizowanego projektu pn.: „Otwarta 

Zachęta. Digitalizacja i udostępnienie polskich zasobów sztuki współczesnej 

ze zbiorów Zachęty - Narodowej Galerii Sztuki oraz budowa narzędzi 

informatycznych, rozwój kompetencji kadr kultury, animacja i promocja 

służące wykorzystaniu i przetwarzaniu cyfrowych zasobów kultury w celach 

edukacyjnych, naukowych i twórczych” 

 

 

Zamówienie jest współfinansowane przez Unię Europejską w ramach Programu Operacyjnego Polska 

Cyfrowa 2014-2020 II oś priorytetowa - E-administracja i otwarty rząd, działanie 2.3 Cyfrowa 

dostępność i użyteczność informacji sektora publicznego, poddziałanie 2.3.2 Cyfrowe udostępnienie 

zasobów kultury w projekcie pn. „Otwarta Zachęta. Digitalizacja i udostępnienie polskich zasobów 

sztuki współczesnej ze zbiorów Zachęty – Narodowej Galerii Sztuki oraz budowa narzędzi 

informatycznych, rozwój kompetencji kadr kultury, animacja i promocja służące wykorzystaniu i 

przetwarzaniu cyfrowych zasobów kultury w celach edukacyjnych, naukowych i twórczych”. 

 

Numer umowy o dofinansowanie: POPC.02.03.02-00-0025/19-00.  
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1. ZAMAWIAJĄCY 

 

Zachęta  – Narodowa Galeria Sztuki  

plac Małachowskiego 3   

00-916 Warszawa 

tel. 22/ 556 96 00, fax 22/ 827 78 86 

e-mail: prawnik@zacheta.art.pl  

2. TRYB UDZIELANIA ZAMÓWIENIA 

 

2.1. Wybór Wykonawcy będzie odbywał się zgodnie z zasadą konkurencyjności bez stosowania 

przepisów ustawy z dnia z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 

2019 roku, poz. 1843 ze zm.) 

2.2. Miejsce publikacji ogłoszenia o zamówieniu: 

– strona internetowa Zamawiającego – http://www.bip.zacheta.art.pl/ 

– Baza Konkurencyjności. 

 

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

 

3.1. Przedmiotem zamówienia jest Usługa w zakresie konsultacji ds. 

osób niepełnosprawnych w obszarze IT w ramach realizowanego projektu pn.: „Otwarta 

Zachęta. Digitalizacja i udostępnienie polskich zasobów sztuki współczesnej 

ze zbiorów Zachęty - Narodowej Galerii Sztuki oraz budowa narzędzi 

informatycznych, rozwój kompetencji kadr kultury, animacja i promocja 

służące wykorzystaniu i przetwarzaniu cyfrowych zasobów kultury w celach 

edukacyjnych, naukowych i twórczych. 

 

3.2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia opisujący potrzeby Zamawiającego: 

 

Współpraca obejmuje zarówno zlecanie zadań przez podmiot zawierający umowę 

ze zleceniobiorcą (Beneficjentem) jak i przez Partnerów projektu (Centrum 

Cyfrowe oraz Towarzystwo Zachęty Sztuk Pięknych). Zadania dotyczą 

wszystkich obszarów projektu, w tym systemu przechowywanie metadanych, 

serwisu www i aplikacji mobilnych. 

 

Ramowy zakres współpracy: 

a) doradztwo w zakresie bieżącego dostosowania serwisu www Zachęty (oraz serwisów  

powiązanych, prowadzonych przez Zamawiającego) oraz publikowanych w nim treści 

do wytycznych WCAG 2.1 oraz poprawności w świetle Ustawy o dostępności cyfrowej 

stron internetowych i aplikacji mobilnych z dnia 4 kwietnia 2019, w celu 
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przygotowania zespołu pracowników Zachęty do realizacji zadań w ramach projektu 

„Otwarta Zachęta”; 

b) współpraca   przy   przygotowywaniu   specyfikacji  narzędzi  IT  i 

infrastruktury cloud; 

c) testowanie proponowanych rozwiązań; 

d) pomoc  w  prowadzeniu  wewnętrznych  audytów  technicznych IT, które 

realizowane  będą  przez  firmy  zewnętrzne  (audyt strony www, audyt sposobu 

przechowywania zasobów) 

e) audyty, raporty, testy rozwiązań IT z udziałem osób wykorzystujących 

technologie asystujące na potrzeby własne; 

f) przeprowadzenie   minimum   dwudniowego   szkolenia/warsztatów   z 

dostępności  w  kontekście  tworzenia  aplikacji webowych dla zespołu projektowego; 

g) stworzenie dokumentu będącego podsumowaniem wymagań projektowych wraz 

z  road  map  dla  zadań  deweloperskich  z  zakresu  dostępności dla aplikacji  mobilnej 

– narzędzia edukacyjnego powstającego w oparciu o zasoby Zachęty; 

h) współpraca  i konsultacje przy przygotowywaniu wymagań systemowych i 

prototypowaniu narzędzia; 

i) współpraca przy przeprowadzaniu testów A/B, prototypów, w środowisku 

deweloperskim i produkcyjnym. 

 

Wykonawca zobowiązany jest do bieżącej identyfikacji barier w dostępie do informacji cyfrowych 

dla osób z niepełnosprawnością  wzroku, słuchu oraz innymi niepełnosprawnościami oraz 

poszukiwania i wdrażania rozwiązań likwidujących te bariery. 

 

Zamawiający przewiduje, że w okresie realizacji umowy Wykonawca przepracuje maksymalnie 

1.500 godzin.  

 

3.3. Oznaczenie we Wspólnym Słowniku Zamówień CPV: 98200000 – 5  - usługi konsultacyjne 

dotyczące zapewnienia równych szans 

  

3.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

 

4. TERMIN I MIEJSCE WYKONANIA ZAMÓWIENIA  

 

4.1. Wymagany termin realizacji zamówienia: od dnia udzielenia zamówienia do dnia 31-10-2022. 

Maksymalny wymiar godzinowy usługi: 1.500 godzin łącznie w całym okresie realizacji zamówienia. 

4.2. Miejsce wykonania przedmiotu zamówienia: Zachęta  – Narodowa Galeria Sztuki - plac 

Małachowskiego 3, 00-916 Warszawa lub inne miejsce wskazane przez Zamawiającego. 

 

5. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU I PODSTAWY WYKLUCZENIA 



 

 

 

 

5.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy posiadają: 

 
a) kompetencję lub uprawnienia do prowadzenia określonej działalności zawodowej 

–  Zamawiający nie określa warunku w tym zakresie.* 

 

b) odpowiednią sytuację ekonomiczną lub finansową - Zamawiający nie określa warunku 

w tym zakresie.* 

 

c) odpowiednią zdolność techniczną lub zawodową - Zamawiający określa warunek w 

tym zakresie.* 

 

a. udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy 

posiadają zdolność techniczną lub zawodową tj. wykonali w okresie 

ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli 

okres prowadzenia działalności jest krótszy w tym okresie, jedną 

usługę zrealizowaną w sposób należyty, polegającą na udzielaniu 

konsultacji ds. osób niepełnosprawnych w obszarze IT, na kwotę 

wyższą niż 25 tys. zł brutto. 

 

b. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy 

dysponują co najmniej jedną osobą o wykształceniu informatycznym 

lub  z doświadczeniem w obszarze dostępność, cechującą się bardzo 

dobrą znajomością wytycznych WCAG 2.1, 

znajomość  obowiązujących  przepisów  prawa  w  zakresie 

dostępności 

cyfrowej  stron  internetowych  i  aplikacji  mobilnych  dla  osób  z 

niepełnosprawnością, znajomość technologii asystujących w 

obszarze IT oraz praktyczne ich wykorzystanie, co zostanie 

potwierdzone przez wykazanie się co najmniej 2-letnim 

doświadczeniem w realizacji projektów z zakresu dostępności 

cyfrowej stron internetowych  i/lub aplikacji mobilnych.  

 

1. Z postępowania wykluczeni zostaną wykonawcy, którzy są podmiotem powiązanym z 
Zamawiającym osobowo lub kapitałowo.  

 

Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między 

Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 

lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a Wykonawcą, polegające w szczególności na:  

a) uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;  



 

 

 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji;  

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika;  

d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.  

2. Nie spełniają jednego z poniższych wymagań: 
1. nie zalegają z opłacaniem podatków, lub zawarli porozumienie z właściwym organem 

podatkowym w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, 

w szczególności uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 

zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;  

2. nie zalegają z opłacaniem składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, lub zawarli 

porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z ewentualnymi 

odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskali przewidziane prawem zwolnienie, 

odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania 

decyzji właściwego organu; 

3. są ubezpieczeni od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności; 

4. nie podlegają wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia, bowiem nie są: 

a) Wykonawcą będącym osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano                               za 

przestępstwo: 

• o którym mowa w art. 165a, art.181-188, art. 189a, art. 218-221, art.228-230a, art. 

250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku - Kodeks karny 

lub art. 46 i art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie, 

• o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia           6 

czerwca 1997 roku - Kodeks karny,  

• skarbowe,  

• o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 roku o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom 

na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 

b) Wykonawcą, którego urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 

nadzorczego, wspólnika  spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 

komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub 

prokurenta prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym  mowa w lit. a); 

c) Wykonawcą, wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek                            na 

ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, chyba, że Wykonawca dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 

wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w sprawie spłaty 

tych należności; 

d) Wykonawcą, który w wyniku zamierzonego działania lub rażącego niedbalstwa   

wprowadził Zamawiającego w błąd przy przedstawieniu informacji, że nie podlega 



 

 

 

wykluczeniu, spełnia warunki udziału w postępowaniu lub obiektywne                                 i 

niedyskryminacyjne kryteria, zwane dalej „kryteriami selekcji”, lub który zataił te 

informacje lub nie jest w stanie przedstawić wymaganych dokumentów;  

e) Wykonawcą, który w wyniku lekkomyślności lub niedbalstwa przedstawił informacje 

wprowadzające w błąd Zamawiającego, mogące mieć istotny wpływ na decyzje 

podejmowane przez Zamawiającego w postępowaniu; 

f) Wykonawcą, który bezprawnie wpłynął lub próbował wpłynąć na czynności 

Zamawiającego lub pozyskać  informacje  poufne, mogące dać mu przewagę w 

postępowaniu; 

g) Wykonawcą, który z innymi Wykonawcami zawarł porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji między Wykonawcami w postępowaniu, co Zamawiający jest 

w stanie wykazać za pomocą stosowanych środków dowodowych;   

h) Wykonawcą będącym podmiotem zbiorowym, wobec którego sąd orzekł zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 października 

2002 roku o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod 

groźba kary; 

i) Wykonawcą, wobec którego orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakaz 

ubiegania się o zamówienia publiczne;  

j) jednym z Wykonawców, którzy należąc do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu 

ustawy z dnia 17 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów złożyli odrębne 

oferty, oferty częściowe lub wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, 

chyba, że wykażą, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia 

konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia; 

k) Wykonawcą w stosunku do którego otwarto likwidację, w zatwierdzonym przez Sąd 

układzie w postępowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie 

wierzycieli przez likwidację jego majątku lub sąd zarządził likwidacje jego majątku            

w trybie art. 232 ust.1 ustawy z dnia 15 maja 2015 roku – Prawo restrukturyzacyjne 

lub którego upadłość ogłoszono, z w wyjątkiem Wykonawcy, który po ogłoszeniu 

upadłości zawarł układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli 

układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego, 

chyba, że sąd zarządził likwidację jego majątku w trybie art. 336 ust. 1 ustawy z dnia 

28 lutego 2003 r. – Prawo upadłościowe; 

l) Wykonawcą, który w sposób zawiniony poważnie naruszył obowiązki zawodowe,          

co podważa uczciwość, w szczególności gdy wykonawca w wyniku zamierzonego 

działania lub rażącego nie wykonał lub nienależycie wykonał zamówienie,                        co 

Zamawiający jest w stanie wykazać za pomocą stosowanych środków dowodowych;  

m)  Wykonawcą, będącym osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano na wykroczenie 

przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko środowisku, jeżeli za jego 

popełnienie wymierzono karę aresztu, ograniczenia wolności lub karę grzywny nie 

niższą niż 3000 złotych;     

n) Wykonawcą, którego urzędującego członka jego organu zarządzającego lub 

nadzorczego, wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo 



 

 

 

komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej  lub 

prokurenta prawomocnie skazano za wykroczenie o którym mowa w lit. m);  

o)  Wykonawcą wobec, którego wydano ostateczną decyzję administracyjną o 

naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa ochrony 

środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym, jeżeli wymierzono tą decyzją 

karę pieniężną nie niższa niż 3000 złotych; 

5.2. Osoby biorące udział w przygotowaniu postępowania ze strony Zamawiającego podlegają 

wyłączeniu jeśli: 

a) ubiegają się o udzielenie tego zamówienia; 
b) pozostają w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 
powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do 
drugiego stopnia lub są związane z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z 
wykonawcą, jego zastępcą prawnym lub członkami organów zarządzających lub 
organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie zamówienia; 
c) przed upływem 3 lat od dnia wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia 
pozostawały w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcą lub były członkami organów 
zarządzających lub organów nadzorczych wykonawców ubiegających się o udzielenie 
zamówienia; 
d) pozostają z wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może 
to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób; 
e) zostały prawomocnie skazane za przestępstwo popełnione w związku z 
postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo 
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu 
osiągnięcia korzyści majątkowych. 

5.3. Osoby wykonujące czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia składają, w formie 

pisemnej oświadczenie o braku lub istnieniu okoliczności, o których mowa w punkcie 5.3.  

5.4. Kierownik Zamawiającego lub osoba, której powierzył czynności w postępowaniu, w razie 

uzasadnionego podejrzenia, że pomiędzy pracownikami Zamawiającego lub innymi osobami 

zatrudnionymi przez Zamawiającego, które mają bezpośredni lub pośredni wpływ na wynik 

postępowania, a Wykonawcami zachodzi relacja określona w punkcie 5.3. ppkt 2-4, odbiera od 

tych osób, oświadczenie w formie pisemnej w przedmiocie okoliczności, o których mowa w ust. 1. 

Przed odebraniem oświadczenia, kierownik Zamawiającego lub osoba, której powierzył czynności 

w postępowaniu, uprzedza osoby składające oświadczenie o odpowiedzialności karnej za złożenie 

fałszywego oświadczenia. 

5.5. Czynności w postępowaniu o udzielenie zamówienia podjęte przez osobę podlegającą wyłączeniu 

po powzięciu przez nią wiadomości o okolicznościach, o których mowa w punkcie 5.3. powtarza 

się, z wyjątkiem otwarcia ofert oraz innych czynności faktycznych niewpływających na wynik 

postępowania. 

 

3. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH   SPEŁNIANIE WARUNKÓW 

UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW  WYKLUCZENIA 

 



 

 

 

3.1. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia oraz 

spełniania warunków udziału w postępowaniu określonych przez Zamawiającego w pkt. 5.1. 

oraz 5.2 do oferty (sporządzonej według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do ogłoszenia) 

należy dołączyć aktualne na dzień składania ofert następujące dokumenty i oświadczenia: 

 

Lp. Wymagany dokument 

1 
Oświadczenie Wykonawcy, stanowiące Załącznik nr 4 do ogłoszenia – na potwierdzenie 

braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z postępowania. 

2 

Na potwierdzenie, iż Wykonawca posiada zdolność techniczną lub zawodową wskazaną w 

punkcie 5.1. c) a w zakresie doświadczenia, zobowiązany będzie przedłożyć wykaz usług 

wraz z dowodami potwierdzającymi, iż usługi zostały wykonane lub są wykonywane 

należycie. 

Dowodami potwierdzającymi, że usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, są 

referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego usługi były 

wykonywane. W przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane. Jeżeli z 

uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskać 

tych dokumentów – oświadczenie Wykonawcy. W przypadku świadczeń okresowych lub 

ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte 

wykonywanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu 

składania ofert. 

Wzór wykazu wykonanych usług określa Załącznik nr 2 do ogłoszenia. 

3 

Na potwierdzenie, iż Wykonawca posiada zdolność techniczną lub zawodową wskazaną w 

punkcie 5.1. c) b w zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem osobowym 

wykonawca zobowiązany będzie przedłożyć wykaz osób, które będą uczestniczyć w 

realizacji zamówienia. 

Wzór wykazu osób, które będą uczestniczyć w realizacji zamówienia określa Załącznik nr 3 

do ogłoszenia. 

 

4. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM  

 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

 

5.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ 

PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ I DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH 

DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI 

 

5.1. W niniejszym postępowaniu wszelkie pisma związane z postępowaniem, w tym ewentualne 

zapytania oraz informacje muszą być kierowane wyłącznie na adres:  Zachęta  – Narodowa 

Galeria Sztuki, plac Małachowskiego 3, 00-916 Warszawa, e-mail: prawnik@zacheta.art.pl. 
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5.2. Zamawiający przekazuje Wykonawcom informacje, wezwania, zawiadomienia za pomocą poczty 

elektronicznej na adresy podane w ofertach. 

5.3. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści ogłoszenia. 

5.4. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 3 dni 

robocze przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie 

treści zaproszenia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa 

połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

5.5. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści Zaproszenia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, 

o którym mowa w pkt. 8.4. lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić 

wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

5.6. Treść zapytań i udzielone odpowiedzi Zamawiający udostępni na swojej stronie internetowej, 

jak również w serwisie Bazy Konkurencyjności. 

5.7. Do kontaktowania się z Wykonawcami Zamawiający upoważnia:  

1) adw. Kamilę Podwapińską – e-mail: prawnik@zacheta.art.pl. 

 

6. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT  

 

6.1. Ofertę należy umieścić w kopercie opatrzonej danymi Wykonawcy wraz z kontaktowym 

numerem telefonu oraz napisem:  

 

Oferta na:   

„„Usługa w zakresie konsultacji ds. 

osób niepełnosprawnych  w obszarze IT w ramach realizowanego projektu pn.: „Otwarta 

Zachęta. Digitalizacja i udostępnienie polskich zasobów sztuki współczesnej 

ze zbiorów Zachęty - Narodowej Galerii Sztuki oraz budowa narzędzi 

informatycznych, rozwój kompetencji kadr kultury, animacja i promocja 

służące wykorzystaniu i przetwarzaniu cyfrowych zasobów kultury w celach 

edukacyjnych, naukowych i twórczych” 

 

Sprawa nr ZP/BK/02/2020 

Nie otwierać do dnia 19 listopada 2020 roku do godz. 10.30 

 

6.2. Oferta i oświadczenia muszą być podpisane przez Wykonawcę. 

6.3. Dokumenty i oświadczenia dołączone do oferty składa się w formie oryginałów lub kserokopii 

w języku polskim, w formie pisemnej. 

6.4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę przygotowaną według wymagań określonych 

w niniejszym ogłoszeniu. 

6.5. Złożona oferta powinna zawierać: 

1) wypełniony i podpisany przez osobę upoważnioną do składania oświadczeń woli w imieniu 

Wykonawcy formularz ofertowy (zawierający oświadczenia Wykonawcy) na Załączniku nr 1 do 

ogłoszenia, 
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2) pełnomocnictwo – w przypadku, gdy ofertę podpisuje osoba posiadająca pełnomocnictwo musi 

ono zostać załączone do oferty w oryginale i zawierać zakres upełnomocnienia, 

3) Załącznik nr 2 do ogłoszenia – uzupełniony wykaz wykonanych usług wraz z dowodami 

potwierdzającymi, iż usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie, 

4) Załącznik nr 3 do ogłoszenia – uzupełniony wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu 

zamówienia, 

5) Załącznik nr 4  do ogłoszenia – oświadczenie Wykonawcy. 

 

7. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT  

 

7.1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego w terminie do dnia 19 listopada 2020 roku do 

godz. 10.00. O zachowaniu terminu decyduje moment jej wpłynięcia do Zamawiającego. 

7.2. Złożona oferta zostanie zarejestrowana (dzień, godzina) oraz otrzyma kolejny numer. 

7.3. Otwarcie ofert nastąpi w pokoju numer 6  w siedzibie Zamawiającego w dniu 19 listopada 2020 

roku o godz. 10:30 

7.4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na 

sfinansowanie zamówienia. 

7.5. Otwierając oferty Zamawiający poda nazwy oraz adresy Wykonawców, a także informacje 

dotyczące ceny. 

7.6. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert zamieszcza na stronie internetowej 

Zamawiającego oraz w Bazie Konkurencyjności informacje z otwarcia ofert. 

7.7. Wykonawca jest związany ofertą 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert.  

7.8. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 

związania ofertą, zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu 

o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.  

 

8. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY   

8.1. Wykonawca określa cenę realizacji zamówienia poprzez wskazanie w Formularzu ofertowym, 

sporządzonym według wzoru stanowiącego Załącznik nr 1 do ogłoszenia. 

8.2. Wykonawca powinien podać cenę brutto z zastosowaniem aktualnych stawek podatku VAT. 

8.3. Cena oferty będzie obejmować całkowity koszt wykonania zamówienia oraz wszelkie koszty 

towarzyszące wykonaniu zamówienia, oraz wszelkie inne ewentualne obciążenia. Do obliczenia 

wartości umowy Zamawiający wskazuje 1500 godzin świadczenia usług. Do podanej ceny netto 

(bez VAT), Wykonawca doliczy podatek VAT z zastosowaniem aktualnych stawek podatku VAT i 

w ten sposób wyliczy cenę brutto (z VAT).  Niezależnie od powyższego w formularzu ofertowym 

należy również podać cenę za godzinę świadczenia usług objętych umową.  

8.4. Cenę oferty należy podać w złotych polskich [PLN] zgodnie z polskim systemem płatniczym, z 

dokładnością do drugiego miejsca po przecinku, w cenie winny znaleźć się wszystkie koszty oraz 

zysk. Jeżeli cena podana liczbą nie odpowiada cenie podanej słownie, przyjmuje się za 

prawidłową cenę podaną słownie.  



 

 

 

 

9. ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA 

TYCH KRYTERIÓW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT 

 

9.1. Zamawiający będzie oceniał oferty według następujących kryteriów: 

• Cena - 70%.  

• Czas reakcji– 30% 

9.2. Wartość punktowa ceny (wyliczona z zastosowaniem wzoru matematycznego)    

 Rc = Cmin : Cn x 70 

 Rc – ranga kryterium ceny (70) 

 Cmin – cena najniższa z zaoferowanych 

 Cn – cena oferty badanej 

Dla porównania i oceny złożonych ofert, Zamawiający przyjmie łączną cenę brutto za 1500 

godzin świadczenia usług.   

9.3. Wartość punktowa w kryterium czas reakcji ustalona zostanie w oparciu o deklarowany w 

ofercie czas reakcji Wykonawcy na zgłoszenie konieczności przeprowadzenia konsultacji (nie 

dłuższy niż 72 godziny, przy czym przez czas reakcji rozumie się udzielenie wyjaśnień na zadane 

przez Zamawiającego pytania w ramach bieżącej współpracy związanej z usługą konsultacji 

(stanowiącą przedmiot zamówienia). 

Zamawiający przydzieli punkty w następujący sposób: 

Deklarowany czas reakcji: 

a) od 61 godzin do 72 godzin – 0 punktów 

b)  od 49 godzin do 60 godzin – 10 punktów 

c) od 37 godzin do 48 godzin – 15 punktów 

d) od 25 godzin do 36 godzin – 20 punktów 

e) do 24 godzin – 30 punktów 

 

9.4. Oferta otrzyma łączną liczbę punktów na podstawie sumy punktów przyznanych w obydwu 

wskazanych wyżej kryteriach. 

9.5. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom określonym w niniejszym ogłoszeniu  i została oceniona jako 

najkorzystniejsza  w oparciu o podane kryteria wyboru. Jeżeli w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia nie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały 

złożone oferty, które uzyskały taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, 

którzy złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 

zaoferowane w złożonych ofertach.  

9.6. Zamawiający, niezwłocznie po wyborze ofert zamieści na stronie internetowej BIP 

Zamawiającego oraz w Bazie konkurencyjności informację o wyborze, a także poinformuje o 

dokonanych czynnościach Wykonawców, którzy złożyli oferty. 

 



 

 

 

13. CZYNNOŚCI KONIECZNE DO WYKONANIA PRZED ZAWARCIEM UMOWY 

10.1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje wykonawców, 

którzy złożyli oferty o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo 

adres zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru 

oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy 

Wykonawców, którzy złożyli oferty,  

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie odrzucenia,  

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie wykluczenia. 

10.2. Po zakończeniu oceny ofert, Wykonawca, który złożył najkorzystniejszą i niepodlegającą 

odrzuceniu ofertę, zostanie zaproszony do siedziby Zamawiającego celem podpisania umowy. 

10.3. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie 

zamówienia, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

11.  ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE BĘDĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY 

 

11.1. Wzór Umowy określa Załącznik nr 5 do ogłoszenia. 

11.2. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest do stawienia się w miejscu i 

terminie wskazanym przez Zamawiającego w celu podpisania umowy. 

 

12. KLAUZULE RODO  

 

12.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 Ogólnego Rozporządzenia o Ochronie Danych (RODO) informujemy, że:  

a) administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Zachęta  – Narodowa Galeria Sztuki, 

plac Małachowskiego 3, 00-916 Warszawa; 

b) administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym mogą się Państwo 

kontaktować w sprawach przetwarzania Państwa danych osobowych za pośrednictwem 

poczty elektronicznej: iodo@zacheta.art.pl; 

c) administrator będzie przetwarzał Państwa dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) 

RODO, tj. przetwarzanie jest niezbędne w celu wykonania umowy, której stroną jest osoba, 

której dane dotyczą, lub do podjęcia działań na żądanie osoby, której dane dotyczą, przed 

zawarciem umowy;  

d) dane osobowe mogą być udostępnione innym uprawnionym podmiotom, na podstawie 

przepisów prawa, a także na rzecz podmiotów, z którymi administrator zawarł umowę 

powierzenia przetwarzania danych w związku z realizacją usług na rzecz administratora (np. 

kancelarią prawną, dostawcą oprogramowania, zewnętrznym audytorem, zleceniobiorcą 

świadczącym usługę z zakresu ochrony danych osobowych);  
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e) administrator nie zamierza przekazywać Państwa danych osobowych do państwa trzeciego 

lub organizacji międzynarodowej;  

f) mają Państwo prawo uzyskać kopię swoich danych osobowych w siedzibie administratora.  

12.2. Dodatkowo zgodnie z art. 13 ust. 2 RODO informujemy, że: 

a) Państwa dane osobowe będą przechowywane do momentu upływu okresu przedawnienia 

wynikającego z ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny;  

b) przysługuje Państwu prawo dostępu do treści swoich danych, ich sprostowania lub 

ograniczenia przetwarzania, a także prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, 

prawo do przeniesienia danych oraz prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;  

c) podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże niezbędne do zawarcia umowy - 

konsekwencją niepodania danych osobowych będzie brak realizacji umowy;  

d) administrator nie podejmuje decyzji w sposób zautomatyzowany w oparciu o Państwa dane 

osobowe.  

 

13.  POSTANOWIENIA DODATKOWE  

 

13.1. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany treści ogłoszenia. W przypadku dokonania 

zmiany, Zamawiający – o ile zajdzie taka konieczność – przedłuży termin składania ofert o czas 

niezbędny do wprowadzenia zmian w ofertach. 

13.2. Zamawiający zastrzega sobie prawo do:  

a) unieważnienia go w całości w przypadku zaistnienia okoliczności wskazanych w art. 93 

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 roku, 

poz. 1843 ze zm.) , a także w przypadku jeżeli środki pochodzące z budżetu Unii Europejskiej 

oraz niepodlegające zwrotowi środki pomocy udzielonej przez państwa członkowskie 

Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które Zamawiający zamierzał 

przeznaczyć na sfinansowanie całości lub części zamówienia, nie zostaną mu przyznane",  

b) zmiany terminów wyznaczonych w ogłoszeniu;  

c) żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na każdym etapie 

postępowania, z zachowaniem zasad równego traktowania wykonawców 

d) możliwości wezwania wykonawców do uzupełnienia dokumentów, zgodnie z zasadami 

wynikającymi z art. 26 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamówień Publicznych 

(t.j. Dz. U. z 2019 roku, poz. 1843 ze zm.) 

e) wyłącznej interpretacji zapisów ogłoszenia, jak również jego załączników. 

f) Wezwania wykonawców do przedłużenia terminu składania ofertą – na równych zasadach 

13.3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wyboru tylko tych ofert, których wartość nie przekroczy 

kwoty możliwej do zakontraktowania określonej we wniosku o dofinansowanie projektu.  

13.4. Zamawiający oraz Wykonawca mogą żądać unieważnienia zawartej umowy, jeżeli strona tej 

umowy, inny Wykonawca, który złożył ofertę lub osoba działająca w porozumieniu z nimi 

wpłynęła na wynik postępowania w sposób sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami. Jeżeli 

umowa została zawarta na cudzy rachunek, jej unieważnienia może żądać także ten, na czyj 

rachunek umowa została zawarta, lub dający zlecenie. Uprawnienie powyższe wygasa z 



 

 

 

upływem miesiąca od dnia, w którym uprawniony dowiedział się o istnieniu przyczyny 

unieważnienia, nie później jednak niż z upływem roku od dnia zawarcia umowy.  

 

14. ZAŁĄCZNIKI DO OGŁOSZENIA  

 

• Załącznik nr 1 – Formularz Oferty,  

• Załącznik nr 2 – wzór wykazu wykonanych usług, 

• Załącznik nr 3 – wzór wykazy osób, które będą uczestniczyć w wykonaniu zamówienia, 

• Załącznik nr  4 – oświadczenie Wykonawcy, 

• Załącznik nr 5 – wzór Umowy. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


