Warszawa, dnia 17.07.2017 r

ZAMAWIAJĄCY:
Zachęta  – Narodowa Galeria Sztuki 
plac Małachowskiego 3  
00-916 Warszawa
tel. 22/ 556 96 00, fax 22/ 827 78 86
Zaproszenie do złożenia oferty
Nr sprawy ZO/………./2017

1. Zachęta – Narodowa Galeria Sztuki w Warszawie zaprasza do złożenia oferty na przedmiot zamówienia : Prowadzenie prac konserwacyjnych instalacji technicznych wod – kan w budynku Zachęty – Narodowej Galerii Sztuki i w galerii MPZ w Warszawie ul. Gałczyńskiego 3.
2. Opis przedmiotu zamówienia  określa załącznik nr 1 do niniejszego zaproszenia.
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych 
4. Postępowanie prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie z Regulaminem Zachęty dla zamówień o wartości poniżej 30 000 euro.
5. Oferta zostanie odrzucona jeśli wykonawca na wezwanie Zamawiającego nie uzupełni braków w ofercie lub nie złoży wyjaśnień. 
6. Postępowanie zostanie unieważnione jeśli oferta przekracza środki które Zachęta zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
7. Termin realizacji zamówienia: 01.08.2017 do 31.01.2019 r. (18 m-cy)
8.  Informacji na temat prowadzonego postępowania udzielają: Monika Popiołek, Roman Barański: Tel. 22 556 96 15, 556 96 69.
9. Wykonawcy mogą kierować zapytania dotyczące prowadzonego postępowania . Pytania należy kierować na adres  e-mailowy : m.popiolek@zacheta.art.pl ,  r.baranski@zacheta.art.pl najpóźniej na 2 dni przed upływem terminu składania ofert. Zamawiający niezwłocznie udzieli na nie odpowiedzi wszystkim wykonawcom zaproszonym do udziału w postępowaniu bez ujawniania źródła zapytania.
10. Kryteria wyboru ofert: Cena  - 90%; Czas reakcji na zgłoszenie awarii - 10%
Cena powinna zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia
11. Cena wykonania zamówienia, podana w ofercie musi być ceną brutto (razem z podatkiem VAT) za wykonanie usługi za cały okres jej świadczenia. Cena winna uwzględniać wszystkie koszty związane z wykonaniem zamówienia, w tym wszystkie materiały eksploatacyjne, cła, podatki i inne opłaty.
12.  Wymagania podmiotowe w zakresie wiedzy i doświadczenia i osób, którymi będzie dysponował  wykonawca przy realizacji zamówienia : zgodnie z załącznikiem nr. 1
1. Wykonawca wykaże się wiedzą i doświadczeniem w należytym wykonaniu (lub w wykonywaniu - w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych) w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, co najmniej 2 usługi odpowiadającej swoim rodzajem usługom, stanowiącym przedmiot zamówienia. 
1. Za usługę odpowiadającą swoim rodzajem usłudze, stanowiącej przedmiot zamówienia uważa się usługę: Prowadzenie prac konserwacyjnych instalacji technicznych wod – kan w budynku użyteczności publicznej.
1. Wykonawca wykaże, że dysponuje: 
minimum jedną osobą posiadającą ważne świadectwo kwalifikacji uprawniające do  zajmowania się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci na stanowisku dozoru oraz eksploatacji, o którym mowa w §5 ust. 1 rozporządzenia Ministra gospodarki, pracy i polityki społecznej z dnia 28 kwietnia 2003 r. w sprawie szczegółowych zasad stwierdzania posiadania kwalifikacji przez osoby zajmujące się eksploatacją urządzeń, instalacji i sieci (Dz. U. z 2003 r., Nr 89 poz. 828 z późn. zm.), wydane przez komisję kwalifikacyjną, o której mowa w §12 ust. 1 tego rozporządzenia.
13. Wymagania, jakie powinni spełniać Wykonawcy zamówienia w zakresie dokumentów, oświadczeń I zawartości oferty:
Na ofertę składają się:
1. formularz oferty wg załączonego wzoru, 
1. aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert,
1.  wykaz zrealizowanych zamówień wraz z potwierdzeniem należytego wykonywania usługi przez odbiorców świadczonej usługi i wykaz osób, które będą brały udział w realizacji zamówienia wraz z załączeniem wymaganych uprawnień.
  
14. Termin związania z ofertą: przez okres 30 dni od dnia upływu terminu składania ofert.
15.  Sposób przygotowania oferty i opisania koperty zawierającej ofertę: 
 Kopertę z ofertą należy opisać: OFERTA NA KONSERWACJĘ INSTALACJI WOD – KAN W BUDYNKU ZACHĘTY – NARODOWEJ GALERII SZTUKI I GALERII MPZ UL. GAŁCZYŃSKIEGO 3
16. Miejsce i termin złożenia ofert: ofertę (wraz z wymaganymi dokumentami) należy złożyć do dnia 25.07.2017 r. do godziny 12. w siedzibie Zachęty NGS w Warszawie, plac Małachowskiego 3, kancelaria, (parter, wejście z tyłu gmachu od ul. Burschego).
17.  Zamawiający dokona oceny złożonych ofert pod względem spełnienia warunków podmiotowych i przedmiotowych.
18. W przypadku, gdy oferta wymagać będzie uzupełnienia lub złożenia wyjaśnień Zamawiający wezwie wykonawców do uzupełnienia dokumentów lub złożenia wyjaśnień.
19. Oferta może zawierać wszelkie dodatkowe informacje, jakie oferent uzna za stosowne w związku z niniejszym zaproszeniem.

*niepotrzebne skreślić







ZAŁĄCZNIK nr 1 do ZO/……../2017

F O R M U L A R Z       O  F  E  R  T  O W Y

Dane Wykonawcy
Nazwa   firmy     .............................................................................................................................
Adres   /  siedziba /  ..............................................................................................................................
tel/ fax ........................................
Nr KRS ………….NIP: ............................Regon: .....................................
     
Nawiązując  do  zapytania ofertowego ZO/….. /2017 z dnia 17.07.2017 r. dotyczącego

	
Przedmiot zamówienia:  
Prowadzenie prac konserwacyjnych instalacji technicznych wod – kan w budynku Zachęty – Narodowej Galerii Sztuki i w galerii MPZ w Warszawie ul. Gałczyńskiego 3.





1. oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze złożoną ofertą na warunkach zawartych 
w projekcie umowy:

za kwotę ryczałtową za 1 miesiąc  ...................................zł brutto
(słownie:.......................................................................................................................................)
co stanowi  łączną kwotę brutto  ...................zł w okresie obowiązywania umowy (tj w okresie 18 m-cy) 
(słownie:......................................................................................................................................)
Cenę należy wyliczyć: cena za 1 –c x 18 m-cy
2. Zobowiązujemy się do realizacji zamówienia przez okres 18 miesięcy od daty podpisania umowy. 
3. Zobowiązujemy się do świadczenia usługi będącej przedmiotem zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia i deklarujemy czas reakcji na zgłoszenie awarii ………. godz. od przyjęcia zgłoszenia telefonicznego.
4. Oświadczamy, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.
5. Zapoznaliśmy się ze wzorem umowy i nie wnosimy w stosunku do niego żadnych uwag, a w przypadku wyboru naszej oferty, podpiszemy umowę na warunkach w nim określonych. 

[bookmark: _GoBack]............................					................................................................
miejscowość, data					 imienne pieczęcie oraz podpisy osób
				          uprawnionych do reprezentowania oferenta
