ZARZADZENIE NR 2

DYREKTORA ZACHETY— NARODOWEJ GALERIl SZTUKI
z dnia 30 maja 2014 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, na dostawy lub ustugi z
zakresu dziatalnosci kulturalnej o wartoéciach pomiedzy wyrazong w ztotych réwnowartoscia
kwoty 30.000 EURO, a kwotg okreslona w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
Prawo zamoéwien publicznych.

Na podstawie § 6 ust.3 pkt.5 statutu Zachety — Narodowej Galerii Sztuki stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 grudnia 2012 r. w sprawie
zmiany nazwy ,Zachety”’-Narodowej Galerii Sztuki oraz nadania jej statutu ( Dz.Urz. MKiDN poz
64) i § 1 ust.1 zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 kwietnia 2014 r. w
sprawie wytycznych dotyczacych zaméwien na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci
kulturalnej dokonywanych przez jednostki organizacyjne podlegte Ministrowi Kultury i
Dziedzictwa Narodowego lub przez niego nadzorowane (Dz.Urz.MKiDN poz.19) zarzadza sig, co
nastepuje:

§1.

W Zachecie — Narodowe] Galerii Sztuki wprowadza sie Regulamin udzielania zamdwien na
dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej, stanowigcy zatgcznik do niniejszego
zarzadzenia.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

M \(f\»k_
Hanna Wroéblewska

Dyrektor
Zachety — Narodowej Galerii Sztuki






REGULAMIN
UDZIELANIA ZAMOWIEN NA DOSTAWY | UStUGI Z ZAKRESU DZIALALNOSCI
KULTURALNEJ W ZACHECIE — NARODOWEJ GALERII SZTUKI

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE

Zgodnie z trescig art. 4 pkt. 8b ustawy z dnia 29 stycznia 2004r — Prawo zamdwien publicznych
ustawy nie stosuje sie do zamowien, ktoérych przedmiotem sg dostawy lub ustugi z zakresu
dziatalnosci kulturalnej zwigzanej z organizacjg wystaw, koncertéw, konkurséw, festiwali,
widowisk, spektakli teatralnych, przedsiewzie¢ z zakresu edukacji kulturalnej lub z
gromadzeniem materiatow bibliotecznych przez biblioteki lub muzealidw, jezeli zamdéwienia te
nie sfuzg wyposazaniu zamawiajgcego w srodki trwate przeznaczone do biezgcej obstugi jego
dziafalnosci i ich wartos$¢ jest mniejsza niz kwoty okre$lone w przepisach wydanych na
podstawie art. 11 ust.8.

Regulamin niniejszy stosuje sie do udzielania zamdéwien, wytgczonych spod rezimu przepiséw
ustawy Prawo zamédwien publicznych na podstawie art. 4 pkt. 8b gdy ich wartos¢ jest wieksza
niz wyrazona w ztotych réwnowartos$¢ kwoty 30 000 euro a jednoczes$nie mniejsza niz kwoty
okreslone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z pdzn. zm.).

Podstawa sporzgdzenia Regulaminu: Zarzgdzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z
dnia 1 kwietnia 2014r (Dziennik Urzgdowy MkiDN pozycja 19).

§2
DEFINICJE

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) cenie - nalezy przez to rozumiec cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 lipca
2001 r. o cenach (Dz. U. z 2013 r. poz. 385, z pdzn zm.),

2) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu,

3) organizator (dyspozytor) postepowania - nalezy przez to rozumie¢ osobge merytorycznie
wiasciwg przedmiotowi zamdwienia, upowazniong do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zamowienia zgodnie z Regulaminem,

4) okresie zwigzania ofertg - nalezy przez to rozumiec okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert,

5) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszystkie swiadczenia, ktérych przedmiotem nie sg
dostawy ani roboty budowlane w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo
zamdwien publicznych,

6) ustawa PZP - nale?y przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien
publicznych,



7)

8)
9)

10.

wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdora odpowiednio ubiega sie
o udzielenie zamodwienia, ztozyta oferte lub podpisata umowe w sprawie zamdwienia,
zamawiajgcym - nalezy przez to rozumieé Zachete — Narodowg Galerie Sztuki,

zamoOwieniu - nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne, kt6rych przedmiotem sg dostawy
lub ustugi z zakresu dziatalnoséci kulturalnej zwigzanej z :

a) organizacjg wystaw,

b) przedsiewzied z zakresu edukacji kulturalnej,
c) gromadzenia materiatéw bibliotecznych ,

d) gromadzenia muzealiéw

jezeli zamowienia te nie stuzg wyposazaniu zamawiajgcego w Srodki trwate przeznaczone
do biezacej obstugi jego dziatalnosci i ich wartosé jest wieksza niz wyrazona w zitotych
rownowartos¢ kwoty 30 000 euro, a jednocze$nie mniejsza niz kwoty okreslone w
przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy PZP.

§3
ZASADY OGOLNE UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenia zamdwienia zostaje wszczete po zatwierdzeniu wniosku przez
dyrektora.

Whniosek o wszczecie postepowania skltada osoba merytorycznie wtasciwa przedmiotowi
zamoéwienia. Wzdr wniosku stanowi zatacznik do Regulaminu.

Po podpisaniu wniosku dyrektor Zachety powotuje Komisje do przeprowadzenia
postepowania. »

Postepowanie nalezy przygotowad i przeprowadzi¢ w sposéb zapewniajacy przejrzystosc,
réwne traktowanie podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamdwienia oraz z
uwzglednieniem okolicznos$ci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Zamowienia nalezy udziela¢ w sposdb zaplanowany co najmniej w ramach przedsiewziecia
z zakresu dziatalnosci kulturalnej uzasadniajgcego wylaczenie stosowania ustawy.

Nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy dzieli¢ zamdwienia na czesci
lub zaniza¢ jego wartosci.

Wydatkowanie sSrodkéw w ramach zamoéwien powinno byé dokonywane
z uwzglednieniem zasad celowosci, oszczednosci i racjonalnosci dokonywanych wydatkow
z uzyskaniem zamdwienia najlepszej jakosci za dang cene.

Czynnosci w ramach postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosc
i obiektywizm, a takie niepodlegajgce wytaczeniu z czynnosci w postepowaniu
0 udzielenie zamdwienia.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia jest jawne, chyba ze przepisy ustaw szczegdlnych
stanowig inaczej i z zastrzezeniem pkt. 10, 11,12 niniejszego paragrafu.

W trakcie prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia nie podlegajg
ujawnieniu informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie pdzniej niz w terminie
skfadania ofert zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane.



11.

12.

13.

14.

15.

1)
2)
3)
4)

16.

Jezeli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci lub interesem publicznym, zamawiajgcy
moze nie ujawniaé:

1) danych osobowych,

2) wysokosci wynagrodzenia,

o ile wykonawca, przed podpisaniem umowy zastrzegl, ze dane te nie mogg byé
udostepniane.

Zgodnie z art. 37b ustawy z dnia 25.10.1991r o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci

kulturalnej, podmiot prowadzacy dziafalno$¢ kulturaing, nie udostepnia informacji
zwigzanych z zamdwieniem (nie upublicznia ogloszenia o udzielanym zamowieniu)
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, jezeli podmiot zainteresowany wykonaniem zamdwienia, nie
pdzniej niz przed zawarciem umowy o wykonanie tego zamdwienia zastrzegt, ze nie moga
by¢ one udostepniane.

Zaméwienia udziela sie wylgcznie wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami
Regulaminu.

Koszty zwigzane z prowadzonym postepowaniem finansowane sg z budzetu okreslonego
zadania, w ramach ktérego prowadzone jest postepowanie.

Nie przekazuje sie warunkdw zamdéwienia, nie kieruje sie zapytan ofertowych i nie wysyta
zaproszen do podmiotdw, ktdre uprzednio wykonaty na rzecz zamawiajgcego zamdwienie
z nienalezytg starannoscig, a w szczegdélnosci:

nie wykonaty przedmiotu umowy w terminie z przyczyn lezgcych po ich stronie;
dostarczyty towary o niewfasciwej jakosci lub nieodpowiadajgce warunkom umownym;
nie wywigzaty sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;

wykonana przez te podmioty dostawa lub ustuga obarczona byla wada powodujgca
koniecznos¢ poniesienia przez zamawiajgcego dodatkowych naktadéw lub prac.
Postepowanie prowadzi sie z zachowaniem formy pisemnej i w jezyku polskim.

§4
PLANOWANIE ZAMOWIEN

Zamoéwienia udzielane sg zgodnie z planem wydatkéw dla danego roku obrotowego

w odniesieniu do danego przedsiewzigcia z zakresu dziatalnosci kulturalnej zwigzanego np.
z organizacjg wystawy, przedsiewzieciem z zakresu edukacji kulturalnej, gromadzeniem
materiatéw bibliotecznych lub muzealidw.

Podstawa udzielenia zamoéwienia jest ujecie wydatku w kosztorysie i po zatwierdzeniu
kosztow przez gtdwnego ksiegowego i uznaniu wydatku za racjonalny przez dyrektora.
Podstawg przygotowania kosztoryséw dla zamodwien z zakresu dziatalnosci kulturalnej jest
plan finansowy Zachety oraz wykaz planowanych przedsiewzie¢ z zakresu dziatalnosci
kulturalnej w danym roku obrotowym.

Wydatki podlegajgce wylgczeniu spod przepiséw ustawy Prawo zamodwien publicznych
muszg by¢ zwigzane z danym przedsiewzieciem kulturalnym ujetym w Planie dziatalnosci
Zachety.

Wszelkie zmiany planéw wydatkéw jednostek organizacyjnych sg moiliwe w
uzasadnionych przypadkach , szczegdlnie gdy w trakcie roku pojawi sie nowy projekt,

ktérego finansowanie odbywa sie po przyznaniu Srodkow na realizacje zadania po
uzyskaniu akceptacji dyrektora i gitéwnego ksiegowego.



1.

1)
2)

3)

4)

5)

1)

§5
WYLACZENIE Z CZYNNOSCI W POSTEPOWANIU O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

Whytgczeniu z czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia podlega osoba, ktéra
spetnia co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

ztozyta oferte;

pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub jest
zwigzana z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawcy, jego zastepca
prawnym lub cztonkami organdw zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych wykonawcy;
przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia
pozostawata w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami organdw
zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow ;

pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tej osoby;

zostata prawomocnie skazana za przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o
udzielenie zamowienia lub zaméwienia publicznego, przestepstwo przekupsiwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w
celu osiggniecia korzysci majgtkowych.

Osoba uczestniczgca w postepowaniu o udzielenie zamdwienia nie pdiniej niz w dniu
podjecia przez nig pierwszej czynnosci w tym postepowaniu sktada pisemne o$wiadczenie
o braku podstaw do jej wylgczenia w postepowaniu o udzielenie zaméwienia. Wzér
os$wiadczenia okreséla zatgcznik do Regulaminu.

§6
WYMAGANIA DOTYCZACE WYKONAWCOW

O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie wykonawca, ktéry:

szczegdlne naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

posiada niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i
osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia lub przedstawig pisemne zobowigzanie
podmiotéw uzyczajgcych zasobdéw do udostepnienia zasobow;

znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia;
nie podlega wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

O udzielenie zamdwienia moze sie wspdlnie ubiega¢ dwoch lub wiecej wykonawcéw. W
takim przypadku zamawiajqcy z3da od podmiotéw wystepujgcych wspdlnie udzielenia
petnomocnictwa jednemu z wykonawcéw do reprezentowania pozostatych w toku
postepowania o udzielenie zamoéwienia oraz do zawarcia umowy w sprawie tego
zamowienia.

Jezeli oferta wykonawcdw ubiegajgcych sie wspélnie o udzielenie zamoéwienia zostata
wybrana, zamawiajgcy moze przed zawarciem umowy w sprawie zamodwienia zgdac
przedstawienia umowy regulujgcej wspdtprace tych wykonawcdw.



1)
2)

Zamawiajgcy zada od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu nastepujgcych
dokumentéw:
os$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamoéwienia.
aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru, aktualnego zaswiadczenia o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej albo samodzielnie pobranego wydruku komputerowego
aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru Sgdowego oraz
zaswiadczen z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej. Dokument
lub wydruk powinien by¢ wystawiony nie wcze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
rozpoczecia negocjacji lub odpowiednio sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie
zamowienia.
W  przypadku gdy wykonawce reprezentuje petnomocnik, zamawiajgcy Zagda
petnomocnictwa, chyba Zze umocowanie do dziatania w imieniu i na rzecz wykonawcy
wynika z danych rejestrowych podmiotu.
Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, sktada zamawiajgcemu dokument albo dokumenty wystawione zgodnie z
prawem kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania wraz z ich ttumaczeniem
na jezyk polski, potwierdzajgce odpowiednio, Ze jest uprawniony do wystepowania w
obrocie prawnym i nie wszczeto wobec niego postepowania likwidacyjnego,
upadtosciowego ani nie ogltoszono jego upadtosci. Jesli w kraju, w ktdrym wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie takich dokumentéw, wykonawca sktada
zamawiajgcemu os$wiadczenie w tym zakresie. Dokument powinien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz na 6 miesiecy przed terminu rozpoczecia negocjacji lub odpowiednio
sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
§7
WYKLUCZENIE WYKONAWCY

1. Zamawiajgcy wyklucza z postepowania wykonawce, w odniesieniu do ktdrego zachodzi co

1)

2)

4)

najmniej jedna z nastepujacych przestanek:

ktéry w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzit szkode, nie
wykonujgc zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie,

zostato wobec tego wykonawcy wszczete postepowanie w sprawie likwidacji lub zostata
ogtoszona jego upadiosé, z wyjatkiem wykonawecy, ktdry po ogtoszeniu upadtosci zawart
uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, o ile uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje majgtku upadtego;

zalega z ptaceniem podatkow, optat lub skfadek na ubezpieczenie spoteczne lub
zdrowotne, z wyjgtkiem przypadkdw, gdy uzyskat on przewidziane prawem zwolnienie,
odroczenie, roztozenie na raty zaleglych pfatnosci lub wstrzymania w catosci wykonania
decyzji wiasciwego organu; '

nie zlozyt wymaganyc-h dokumentéw, oswiadczen lub nie speinit innych wymagan
okreslonych w warunkach zaméwienia lub innym dokumencie, w kt6rym okreslono
warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi w
dokonywaniu tych czynnds’ci chyba, Ze udziat tego wykonawcy w postepowaniu nie
utrudni uczciwej konkurenciji;



6)
7)

4)
5)
6)

ztozyt nieprawdziwe informacje majgce wpltyw na wynik prowadzonego postepowania;

nie wnidst wadium, w tym rowniez na przedtuzony okres zwigzania ofertg, lub nie zgodzit

sie na przedfuzenie okresu zwigzania ofertg, jezeli wadium byto wymagane.

Zamawiajgcy moze odstapi¢ od wykluczenia wykonawcy z postepowania, jezeli przemawia

za tym interes zamawiajgcego.

Zamawiajgcy powiadamia wykonawce o wykluczeniu z postepowania. Oferte wykonawcy

wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

Zamawiajgcy odrzuca oferte wykonawcy, jezeli nie spetnia ona przynajmniej jednej z

nastepujgcych przestanek:

jest niezgodna z warunkami zamdwienia lub innym dokumentem, w ktérym opisano

przedmiot zamowienia i opisano warunki udziatu w postepowaniu;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji;

zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z postepowania;

zawiera istotny btgd w obliczeniu ceny;

jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

Wykonawca skiada o$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia z postepowania wraz ze
ztozeniem oferty lub przystgpieniem do negocjacji.

§8
WARTOSC PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia jest catkowite wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyty
starannoscia.

Ustalenie szacunkowej wartosci zamowienia dokonywane jest w momencie, kiedy
zamawiajgcy jest w stanie oszacowaé wartos¢ przedmiotu zaméwienia z nalezytg
starannoscig na podstawie okreslonego juz opisu przedmiotu zamodwienia.

Przy ustalaniu wartosci zamdwienia publicznego niedopuszczalne jest dzielenie
zamowienia publicznego na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu unikniecia
stosowania przepiséw Prawa zamowien publicznych.

Wartos$¢ zamdwienia ustalana jest w kwocie netto.

Przeliczenia wartosci z PLN na EURO dokonuje sie zgodnie z aktualnym Rozporzgdzeniem
Prezesa Rady' Ministrdw w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do Euro
stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych

Ustalenie wartosci szacunkowej zamowienia nastepuje nie pdzniej niz w terminie 3
miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamodwienia.

Jezeli po ustaleniu wartosci szacunkowej zamdwienia nastgpita zmiana okolicznosci
majacych wplyw na ustalenie jej wysokosci, komisja albo osoba odpowiedzialna za
przygotowanie lub przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamoéwienia, przed
wszczeciem postepowania, dokonuje zmiany wartosci szacunkowej zamdwienia.



Zmiana wartosci szacunkowej zamowienia wymaga zatwierdzenia przez gtéwng ksiegows i
dyrektora.

§9
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamdwienia nie moze utrudnia¢ uczciwej konkurencji i réwnego
traktowania podmiotow zainteresowanych wykonaniem zamowienia.
Opis przedmiotu zamdwienia przygotowuje sie doktadnie i szczegdtowo, kierujgc sie
przede wszystkim potrzebami zamawiajgcego, w szczegélnosci uwzgledniajgc wszystkie
wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na tresé oferty.
Przedmiotu zamdwienia nie mozna opisywac przez wskazanie znakéw towarowych,
patentéow lub pochodzenia, chyba ze jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu
zamodwienia.
Nie stanowi utrudnienia uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu zamdwienia przez
wskazanie znakdw towarowych, patentéw lub pochodzenia przy dopuszczeniu mozliwosci
sktadnia ofert réwnowainych albo gdy wskazanie znaku towarowego, patentu lub
pochodzenia wynika z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze i jest
uzasadnione specyfikg przedmiotu zamdwienia (np. scenografia wystawy, realizacja
projektéw artystycznych).
Gdy do opisu przedmiotu zamodwienia wymagane sg wiadomosci specjalne Zamawiajgcy
moze postuzy¢é sie doradcami, ekspertami , wiasciwymi do opisania przedmiotu
zamowienia.
§10
WADIUM I TERMIN ZWIAZANIJA OFERTA

Warunkiem uczestniczenia w postgpowaniu moze by¢ wniesienie przez wykonawce

wadium przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium sktada sie na caty okres zwigzania ofertg zgodnie z postanowieniami warunkdw

zaméwienia lub innym dokumentem, w ktérym opisano przedmiot zamdwienia i warunki

udziatu w postepowaniu.

Kwota wadium wynosi¢ bedzie nie wiecej niz 1- 3% wartosci szacunkowej zamdwienia.

Wadium wnosi sie w formie:

1) pieniezne;j,

2) gwarancji bankowych,

3) gwarancji ubezpieczeniowych

- o ile z tresci gwarancji wynika, ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i ptatna na
pierwsze zgdanie.

Wadium wniesione w formie pienieznej wptaca sie przelewem na rachunek bankowy

wskazany przez zamawiajgcego. Za termin wniesienia wadium wnoszonego w formie

pienieznej przyjmuje sie termin uznania rachunku zamawiajgcego.

Zwrot wadium dokonywany jest:

1) niezwtocznie po zawarciu umowy - wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana,

2) niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej - innym wykonawcom niz

wykonawca, o ktérym mowa w pkt 1,
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3) niezwtocznie po zakonczeniu postepowania o udzielenie zamdwienia, ktdre nie
zakonczyto sie wyborem oferty - wykonawcom, ktérzy ztozyli oferty;

4) na pisemny wniosek - wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert albo zostat wykluczony z postepowania.

Wadium wniesione w formie pienieznej zwraca sie wykonawcy wraz z odsetkami

wynikajgcymi z umowy o prowadzenie rachunku bankowego, na ktérym byto

przechowywane, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku oraz prowizji bankowej za

przelew pieniedzy na rachunek bankowy wskazany przez wykonawce. Zamawiajgcy zgda

podania przez wykonawce w jego ofercie numeru rachunku bankowego, na ktéry nalezy

dokonac¢ zwrotu wadium.

Na wniosek wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana, wadium wniesione w formie

pienieznej, moze by¢ zaliczone na poczet zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

jezeli jest wymagane.

W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 3 dni przed uptywem okresu zwigzania

oferta, zamawiajgcy moze jeden raz zwrdci¢ sie do wykonawcy o wyrazenie zgody na

przedtuzenie tego okresu o kolejne 30 dni. Odmowa wyrazenia zgody nie powoduje utraty

wadium.

Przedtuzenie okresu zwigzania ofertg przez wykonawce dopuszczalne jest tylko

z jednoczesnym przedtuzeniem okresu waznosci wadium albo jezeli nie jest to mozliwe z

whiesieniem nowego wadium obejmujgcego przediuzony okres zwigzania ofertg, o ile

wadium byto wymagane.

§ 11
DOKUMENTOWANIE POSTEPOWAN O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Kazde postepowanie zostaje opatrzone indywidualnym numerem wedtug formuty: numer
kolejny/K /rok.

Specjalista ds. zamodwiet publicznych archiwizuje i przechowuje dokumentacje
postepowania o udzielenie zaméwienia w sposéb gwarantujacy jej nienaruszalnosc.
Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 2, obejmuje wszelkie dokumenty zwigzane
z przygotowaniem i ' prowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia,
w szczegdblnosci: _

1) dokumentdéw wskazanych w postanowieniach niniejszego Regulaminu;

2) ztozonych ofert;

3) protokotdéw negocjacii,

4) wydrukdw ofert lub cennikow z portali internetowych;

5) notatek stuzbowych;

N

) protokotéw z posiedzen komisji;

) korespondencji i sporzgdzonych w toku postepowania;

8) umow zawartych w wyniku udzielenia zamowienia;

Dokumentacje postepowania przechowuje sie przez okres co najmniej 5 lat od dnia

~

zakoniczenia postepowania.



§12
KOMISJA

Do przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia dyrektor lub zastepca
dyrektora powotuje komisje. Komisja sktada sie z co najmniej trzech oséb.

Osoby wystepujgce w postepowaniu obowigzane sg do ztozenia o$wiadczenia ze nie
pozostajg z podmiotem zainteresowanym wykonaniem zamdwienia w takim stosunku
prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnoéci
tych oséb.

Komisja przedktada dyrektorowi propozycje wyboru trybu w jakim bedzie prowadzone
postepowanie, a osoba merytorycznie wiasciwa przedmiotowi zamdwienia, bedaca w
sktadzie Komisji, rekomenduje dyrektorowi wykonawce/wykonawcéw ktérzy zostang
zaproszeni do negocjacji i ztozenia ofert wraz z uzasadnieniem .

Dobdr wykonawcdw musi by¢ dokonany z zachowaniem zasad réwnego traktowania
podmiotéw zainteresowanych wykonaniem zamdwienia oraz z uwzglednieniem
okolicznosci mogacych mie¢ wptyw na jego udzielenie.

Do postepowania moze zosta¢ powotana, spoza pracownikéw Zachety z glosem
doradczym, osoba dysponujgca specjalistyczng wiedzg z zakresu przedmiotu zamdwienia.
Z posiedzenn komisji sporzagdzane sg pisemne protokoty dokumentujgce rozstrzygniecia
podejmowane przez Komisje, ktére zatwierdza dyrektor lub zastepca dyrektora.

Komisja rekomenduje dyrektorowi wybdr oferty, wnioskuje o wykluczenie wykonawcy ,
odrzucenie oferty, uniewaznienie postepowania.

§13
TRYBY POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy moze przeprowadzi¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia w jednym z
nastepujgcych trybow:

1) Negocjacje (z wybranym wykonawcg lub kilkoma wykonawcami),

2) Zapytanie ofertowe skierowane do wybranych wykonawcdw,

3) Zapytanie ofertowe otwarte

4) negocjacje warunkdw umowy — tzw. zaméwienie z wolnej reki

5) Tryb negocjacyjno — ofertowy

Wybér trybu, w jakim przeprowadzone bedzie postgpowanie o udzielenie zamdéwienia,
uzaleznione bedzie od rodzaju i charakteru danej dostawy lub ustugi.

§14
NEGOCJACJE

W postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia w trybie negocjacji zamawiajgcy negocjuje
warunki umowy w sprawie zamdwienia z wybranymi wykonawcami lub jednym
wykonawca.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie negocjacji jest wszczynane poprzez
skierowanie do wybranych wykonawcéw lub wykonawcy zaproszenia do negocjaciji.
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Zaproszenie zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2} wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;

3) opis przedmiotu zamowienia;

4) termin wykonania zamoéwienia;

5) warunki udzialu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw;

6) wykaz dokumentdw i oswiadczen, jakie wykonawcy muszg ztozy¢ w celu potwierdzenia
spetniania warunkdéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia;

7) wskazanie miejsca i termin negocjacji.

Po wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia, zamawiajgcy zamieszcza

w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej ogtoszenie o udzielanym

zamodwieniu. Ogloszenie zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) tryb udzielenia zamowienia;

3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;

4) okreslenie przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zaprasza do negocjacji wykonawcdéw w liczbie zapewniajgcej konkurencje,

chyba Ze ze wzgledu na specjalistyczny, innowacyjny , artystyczny lub tworczy charakter

zamoOwienia np. realizacja zindywidualizowanych projektow artystycznych, elementéw
scenografii wystawy, pokazéw multimedialnych prac artystycznych wymagajgcych doboru
sprzetu, prob, powinien je wykona¢ wybrany wykonawca dajgcy rekojmie nalezytego

wykonania zamowienia .

Gdy negocjacje sg prowadzone z wiecej niz jednym wykonawcg zaprasza sie ich do

zfozenia ofert.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejsza na podstawie kryteriéw oceny ofert

okreslonych w warunkach zaméwienia.

Kryteriami oceny ofert sg bilans ceny i inne kryteria odnoszace sie do przedmiotu

zaméwienia lub cena.

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajgcy zawiadamia jednoczesnie

wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajgc nazwe (firme) lub imie i nazwisko, siedzibe
oraz adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano oraz uzasadnienie tego wyboru;

2) wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajgc nazwe (firme) lub imie i
nazwisko, siedzibe oraz adres wykonawcy, ktérego oferte odrzucono oraz uzasadnienie
tego odrzucenia;

3) wykonawcach wykluczonych z postepowania, podajac nazwe (firme) lub imie i
nazwisko, siedzibe oraz adres wykonawcy, ktorego wykluczono oraz uzasadnienie tego
wykluczenia;

4) terminie, w ktdrym zostanie zawarta umowa.

Zamawiajgcy zamieszcza niezwiocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie

podmiotowej informacje o udzieleniu zamdwienia albo informacje o nieudzieleniu

zamowienia. Ogloszenie o udzieleniu zamdwienia zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

2) wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;

10
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3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;
4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawarto umowe o wykonanie
zamowienia.
§ 15
ZAPYTANIE OFERTOWE

kierowane do wybranych wykonawcéw

W postepowaniu o udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego zamawiajgcy
zaprasza do ztoZenia oferty wybranych przez siebie wykonawcéw w liczbie zapewniajgcej
konkurencje.

Wraz z zaproszeniem do sktadania ofert zamawiajgcy przesyta wykonawcom warunki
udziatu w postepowaniu a takze wykaz dokumentéw i oéwiadczeri jakie wykonawcy muszg
ztozy¢ w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu oraz projekt
umowy.

Po przekazaniu wykonawcom zaproszenia do sktadania ofert, zamawiajgcy zamieszcza w
Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej ogtoszenie o udzielanym
zamowieniu. Ogtoszenie zawiera co najmniej:

a) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

b) wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;

¢) nazwe postepowania nadang przez Zamawiajgcego;

d) opis przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy moze wezwa¢ wykonawce do uzupetnienia dokumentéw ioéwiadczen

potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert

okreslonych w warunkach zamowienia. '

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajacy zawiadamia jednoczes$nie

wykonawcéw o wynikach postepowania.

Zamawiajacy zamieszcza niezwlocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie

podmiotowej informacje o udzieleniu zamdwienia albo informacje o nieudzieleniu

zamowienia. Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zawiera co najmniej:

5) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

6) wskazanie trybu udzielenia zaméwienia;

7) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;

8) nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktdrym zawarto umowe o wykonanie
zamowienia.

§16
ZAPYTANIE OFERTOWE OTWARTE

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie zapytania ofertowego otwartego
zamawiajgcy zaprasza do zlozenia oferty wszystkich zainteresowanych wykonaniem
zamodwienia wykonawcéw.

Zapytanie ofertowe otwarte bedzie stosowane przy zamawianiu rzeczy i ustug
powszechnie dostepnych o ustalonych parametrach jakosciowych.
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Zamawiajgcy upublicznia zapytanie na wiasnej stronie internetowej (BIP/zamowienia z
zakresu dziatalnosci kulturalnej) zapraszajgc zainteresowanych wykonawcéw do ziozenia
ofert w wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze upubliczni¢ ogloszenie o zamoéwieniu w Biuletynie zamodwien
publicznych z zaznaczeniem: Zamieszczanie ogfoszenia: niecbowigzkowe.

Po upublicznieniu zaproszenia do sktadania ofert, zamawiajacy zamieszcza w Biuletynie
Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej ogloszenie o udzielanym
zamowieniu. Ogloszenie zawiera co najmniej:
a) wskazanie nazwy i adresu zamawiajgcego;

b} wskazanie trybu udzielenia zamoéwienia;
c) nazwe postepowania nadang przez zamawiajgcego;
d) opis przedmiotu zamoéwienia.

Wynikiem zapytania ofertowego jest wybdr oferty najkorzystniejszej na podstawie
kryteriéw oceny ofert okreslonych w warunkach zamdwienia.

Niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, zamawiajgcy zawiadamia
wykonawcéw ktérzy ztozyli oferty o wynikach postepowania.

Zamawiajgcy zamieszcza niezwtocznie w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie
podmiotowe] informacje o udzieleniu zamdéwienia albo informacje o nieudzieleniu
zamoéwienia. Ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia zawiera co najmniej:

1) wskazanie nazwy i adresu zamawiajacego,

2) wskazanie trybu udzielenia zaméwienia,

3) nazwe postepowania nadang przez zamawiajacego,

4) nazwe (firme) albo imie i nazwisko wykonawcy, z ktérym zawarto umowe o wykonanie

zamowienia.
§ 17
NEGOCJACJE WARUNKOW UMOWY - tzw. ZAMOWIENIE Z WOLNEJ
REKI

W postepowaniu o udzielenie zamdwienia w trybie zamoéwienia z wolnej reki zamawiajacy

udziela zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym wykonawca.

Udzielenia zamdwienia w trybie z wolnej reki mozliwe jest w przypadku, w ktérym

zachodzi co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:

1) dostawy [ub ustugi mogg by¢ Swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
technicznych o obiektywnym charakterze lub zwigzanych z ochrong praw wytgcznych
wynikajgcych z odrebnych przepiséw, lub w przypadku udzielania zamdwienia w
zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej (np. zakup muzealidw, materiatow
bibliotecznych, umowy autorskie z artystami, tworcami),

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, kiorej nie modgt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zamdwienia,

3) w przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy ustug zaméwien dodatkowych,
nieobjetych zamdwieniem podstawowym i nieprzekraczajacych tgcznie 50% wartosci
realizowanego zamodwienia, niezbednych do jego prawidtowego wykonania, ktérych
wykonanie stato sie konieczne na skutek sytuacji niemozliwej wczesniej do
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przewidzenia, jezeli z przyczyn technicznych lub gospodarczych oddzielenie
zamowienia dodatkowego od zamdwienia podstawowego wymagatoby poniesienia
niewspotmiernie wysokich kosztéw lub wykonanie zaméwienia podstawowego jest
uzaleznione od wykonania zamdwienia dodatkowego,

4) w przypadku udzielenia, nie pOzniej niz trzy lata od dnia zrealizowania zamdwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy ustug, zamdwieri uzupetniajgcych o
wartosci nie wiekszej niz 50% wartoéci zamdwienia podstawowego i ktérego
przedmiot jest takiego samego rodzaju Jjak przedmiot zaméwienia podstawowego,

5) w przypadku udzielania, nie pdzniej niz 3 lat od dnia zrealizowania zamdéwienia
podstawowego, dotychczasowemu wykonawcy dostaw, zaméwien uzupetniajgcych o
wartosci nie wiegkszej niz 50% wartoéci zaméwienia podstawowego i ktérego
przedmiot polega na rozszerzeniu dostawy, a zmiana wykonawcy powodowataby
koniecznos¢ nabywania rzeczy o innych parametrach technicznych, co powodowatoby
niekompatybilno$¢ techniczng lub nieproporcjonalnie duze trudnodci techniczne w
uzytkowaniu i dozorze.

3. Postepowanie o udzielenie zamdwienia w trybie zaméwienia z wolej reki wszczyna
zamawiajgcy przekazujac wybranemu wykonawcy zaproszenie do negocjacji.

4. Zaproszenie do negocjacji zawiera co najmniej:
1) wskazanie nazwy i adresu Zamawiajgcego;

wskazanie trybu udzielenia zamdwienia;

w N

okreslenie przedmiotu zamdéwienia;

v

wskazanie miejsca i termin negocjacji;

)]

)
)
) termin realizacji zaméwienia;
)
) wzdr umowy.

5. Po przekazaniu wykonawcy zaproszenia do negocjacji, zamawiajgcy zamieszcza
w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowej w zakfadce: zaméwienia
na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej - informacje o udzielanym
zamdwieniu.

6. Zamowienia udziela si¢ po negocjacjach warunkéw umowy, gdy strony dojdg do
porozumienia co do wszystkich warunkéw umowy. Wykonawca w tym trybie nie sktada
oferty.

7. W przypadku gdy strony nie dojda do porozumienia postepowanie zostanie uniewaznione.

8. Po zawarciu umowy Zamawiajagcy zamieszcza niezwlocznie w Biuletynie Informacii
Publicznej na swojej stronie podmiotowej informacje o udzieleniu zaméwienia albo
informacje o nieudzieleniu zaméwienia.

§18
TRYB OFERTOWO - NEGOCJACYJINY

1. Tryb ofertowo-negocjacyjny moze zostaé zastosowany do zamdwien gdy cena nie jest
jedynym kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty, ze wzgledu na ztozony charakter
zamowienia, w przypadku zamdwieri gdy nie mozna z gory okredli¢ szczegétowych cech
zamawianych dostaw lub ustug.
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Wybrani wykonawcy zostajg zaproszeni do udzialu w postgpowaniu w liczbie
zapewniajgcej konkurencyjnosé .

Tryb ofertowo-negocjacyjny to tryb zamdwienia w ktdrym zaproszeni Wykonawcy
skladajg oferty wstepne, ktdre zostang ocenione pod wzgledem formalnym i zgodnosci
przedstawionej oferty z wymaganiami funkcjonalnymi, po czym Wykonawcy ktérych
oferty nie zostang odrzucone zostang zaproszeni do negocjacji warunkdw umowy i
ztozenia ofert ostatecznych.

Po przekazaniu wykonawcom zaproszenia do negocjacji, zamawiajgcy zamieszcza
w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej stronie podmiotowe]j w zaktadce: zaméwienia
na dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej - informacje o udzielanym
zamowieniu.

Oferte najkorzystniejszg wybiera sie z zachowaniem kryteriéw okreslonych w warunkach
zamdwienia.

Po zawarciu umowy Zamawiajgcy zamieszcza niezwlocznie w Biuletynie Informacji
Publicznej na swojej stronie podmiotowej informacje o udzieleniu zaméwienia albo
informacje o nieudzieleniu zamoéwienia.

§19
ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy moze zagdac od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
ktdre stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
a takze pokryciu roszczen z tytutu gwarancji jakosci.

Kwota zabezpieczenia wynosi nie wiecej niz 10 % ceny oferty brutto.

Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w formie:

1) pienieznej,

2) gwarancji bankowych,

3) gwarancji ubezpieczeniowych

- o ile z tredci gwarancji wynika, ze jest ona bezwarunkowa, bezzwrotna i ptatna na
pierwsze zadanie.

Zabezpieczenie wniesione w formie pienigznej wptaca sie przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego. Za termin wniesienia zabezpieczenia
wnoszonego w formie pienieznej przyjmuje sie termin uznania rachunku zamawiajgcego.
W przypadku wniesienia wadium w formie pienieznej wykonawca moze wyrazi¢ zgode na
zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

Jezeli zabezpieczenie wniesiono w formie pienieznej, zamawiajacy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione
w formie pienieznej z odsetkami wynikajgcymi z umowy o prowadzenie rachunku
bankowego, na ktérym byto ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia
tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy
wykonawcy.

W trakcie realizacji umowy wykonawca, za zgodg zamawiajacego moze dokona¢ zmiany
formy zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktorych mowa ust. 3.

Zmiana formy zabezpieczenia jest dokonywana z zachowaniem ciggfosci zabezpieczenia i bez
zmniejszenia jego wysokosci.

14



10.

1)

2)

3)

Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy w terminie 30 dni od
dnia wykonania zamdwienia i uznania przez Zamawiajgcego, ze zostato ono nalezycie
wykonane. Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczer: z tytutu rekojmi za wady lub
gwarangcji jakosci nie moze przekraczaé 30% wysokosci zabezpieczenia.

Kwota, o ktdrej mowa w ust. 9, jest zwracana nie pozniej niz w 15 dniu po dniu uptywu
okresu rekojmi za wady lub gwarancji jakosci.

§19
UMOWY

Umowy w sprawach zaméwiert wymagaja zachowania formy pisemnej.

Nie zmienia sie istotnie postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty
najkorzystniejszej, na podstawie ktdérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze treéé
umowy przewiduje takie zmiany.

Umowa musi przewidywac¢ kary umowne z tytutu niewykonania lub nienalezytego
wykonania zamdwienia, mozliwosci odstgpienia od umowy, w szczegdlnosci w razie
zwioki w dziataniach wykonawcy albo uporczywego nienalezytego wykonywania
zamdwienia.

Umowa musi przewidywaé klauzule dopuszczajace zmiane tredci umowy, w
szczegolnosci w  zakresie dopuszczalnej przepisami prawa zmiany przedmiotu
zamdwienia lub terminu jego realizacji na skutek nadzwyczajnej zmiany okolicznoéci.
Po zawarciu umowy kazdorazowo zamieszcza sie ogtoszenie o udzielonym
zamowieniu w BIP na stronie internetowej Zachety w zaktadce: zamdwienia z
zakresu dziatalnosci kulturalnej.

§ 20
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia w przypadku gdy
nastapita co najmniej jedna z nastepujgcych przestanek:
nie ztozono Zzadnej oferty lub wykonawca zaproszony do negocjacji w trybie
zamowienia z wolnej reki nie przystapit do takich negocjacji;
nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu lub wszyscy wykonawcy zostali
wykluczeni;
cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote, ktéra zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia;
wystgpita istotna zmiana okolicznoéci powodujaca, ze prowadzenie postepowania nie
lezy w interesie publicznym lub w interesie zamawiajgcego, a okolicznosci tej nie
mozna byto wczesniej przewidzieé.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie w kazdym przypadku, w ktérym jest to
powodowane interesem zamawiajgcego, bez podawania szczegblowego uzasadnienia.
Zamawiajacy informuje wykonawcéw ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia o
uniewaznieniu postepowania, wskazujac przyczyne tego uniewaznienia oraz
uzasadnienie, z zastrzezeniem ust. 2.
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Informacje o nieudzieleniu zamdwienia zamieszcza sie rdwniez w BIP na stronie
internetowej Zachety w zaktadce: zaméwienia z zakresu dziatalnosci kulturalnej.

§ 20
POSTANOWIENIA KONCOWE

Za przestrzeganie Regulaminu w poszczegdlnych komdrkach  organizacyjnych
odpowiedzialni sg kierownicy komorek organizacyjnych.

Kierownicy komdrek organizacyjnych sg obowigzani do zapoznania z trescig Regulaminu
podlegtych im pracownikéw.

Postanowiern Regulaminu nie stosuje sie, jezeli w drodze porozumienia z innymi
jednostkami, podmiotami realizujgcymi wspélnie zadania z zamawiajgcym lub podmiotami
biorgcymi udziat w finansowaniu zadania ustalono inne zasady organizacji procedury
udzielania zamowien.

W uzasadnionych przypadkach, ktérych z zachowaniem najwyzszej starannosci nie mozna
byto przewidzie¢, a zachodzi konieczno$é natychmiastowego wykonania zamdwienia,
dyrektor Zachety moze podjaé rozstrzygniecie o odstgpieniu od stosowania postanowien
Regulaminu w zakresie procedury porownywania ofert i realizowa¢ zaméwienie z jednym
wybranym wykonawcg. Uzasadnienie wyboru wykonawcy wraz ze wskazaniem przyczyn
zaniechania procedur przewidzianych w Regulaminie nalezy zawrze¢ w notatce stuzbowej.
Specjalista ds. zamowie publicznych prowadzi rejestr udzielonych zamodwien i
przechowuje skompletowang dokumentacje z ich przebiegu w celu ztoZzenia przez
dyrektora sprawozdania Ministrowi Kultury i Dziedzictwa Narodowego.

Sprawozdanie sktada sie do dnia 31 marca roku nastepujgcego po roku ktérego dotyczy
sprawozdanie o zamodwieniach na dostawy i ustugi z zakresu dziatalnosci kulturalnej.
Sprawozdanie sporzadza sie na podstawie wzoréw okreslonych w zatacznikach nr 2 i 3 do
Zarzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 1 kwietnia 2014r (Dziennik
Urzedowy pozycja 19).

Spory interpretacyjne w zakresie tresci Regulaminu rozstrzyga dyrektor Zachety lub osoba
upowazniona, opinie prawne wydaje radca prawny Zachety.

Zatgczniki do Regulaminu:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

Wz6r Whiosku o wszczecie postepowania

Wzér Oswiadczenia dla 0s6b wystepujacych w postepowaniu
Wzér Oswiadczenia wykonawcy

Wzér Protokotu z postepowania

Wz6r Zaproszenia do negocjacji

Wz6r zaproszenia do sktadania ofert

Wz6r ogloszenia o udzialanym zamdéwieniu

Wz6r ogtoszenia o udzielonym/nieudzielonym zamdwieniu
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Zatqcznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK NR ......
O DOKONANIE WYDATKU BEZ ZASTOSOWANIA USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
NA PODSTAWIE ART. 4 PKT 8B) WW. USTAWY

wnosze o zaakceptowanie i zaangazowanie érodkéw na realizacje zaméwienia na
dostawe/ustuge *z zakresu dziatalnosci kulturalnej

1) Przedmiotem planowanego wydatku jest

2) Opis przedmiotu zaméwienia ze wskazaniem przedsigwziecia kulturalnego, ktérego
elementem jest dane zamdwienie

3) Planowana data lub okres realizacji zaméwienia

4) Uzasadnienie:

Jjest to zamdéwienie z zakresu (wiasciwe zakreslic):

a) dziatalnosci kulturainej zwigzanej z organizacjq wystawy, [
b) przedsiewziecie z zakresu edukacji kulturaine;, O
¢) gromadzenie materiatéw bibliotecznych, O
d) gromadzenie muzealiow. |
5) Warto$¢ zamowienia netto W PLN ..o, cO Stanowi réwnowarto$¢  kwoty

SRERRORRY =11 o Sl
6) Podstawa ustalenia wartoéci zaméwienia - wg kosztéw okreslonych dla danego
przedsigewziecia, ustalone na podstawie: (wtasciwe zakreslic)

a) oferta sondazowa O
b) rozeznanie rynku O
c) wycena indywidualna O

7) Osoba ustalajgca wartoé¢ zamdwienia sterrrrnnaen e e, 0318 0SZ@COWanNIa
wartosci...............

8) Zrédto finansowania zaméwienia: zaakceptowany budzet

srodki wlasne O
$rodki pozyskane z innych zrédet O
(data) (podpis wnioskodawcy)

Podpis gtéwnego ksiegowego (potwierdzenie posiadania érodkéw finansowych na realizacje
zamowienia )
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Wyrazam zgode/Nie wyrazam zgody* na dokonanie przedmiotowego wydatku bez
zastosowania ustawy — Prawo zamowien publicznych.

(data) (podpis dyrektora)

* niepotrzebne skresli¢
** przeliczenia wartosci z PLN na EURO dokonuje sie zgodnie z aktualnym Rozporzqdzeniem w sprawie
kursu ztotego w stosunku do Euro stanowiacego podstawe przeliczenia wartosci zamdwien publicznych
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Nazwa postepowania: Jresnannnenses Taunsnsacrcnsuasensnasnsenstnnssnsncnnnnne

Zatqcznik nr 2 do Regulaminu

Nr ref. postepowania: STy Sy SO

OSWIADCZENIE

0 Kierownika zamawiajgcego*
o Cztonka Komisji*

0 Pracownika zamawiajgcego, ktéremu powierzono wykonanie czynnosci w postepowaniu®
0 Eksperta*

O Innej osoby wykonujgcej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia*

la, nizej podpisany/podpisana®** ........eeesenen (imie i nazwisko), uprzedzony/uprzedzona* o
odpowiedzialnoéci karnej za fatszywe zeznania oéwiadczam, ze:

1.
2.

nie ubiegam sie o udzielenie przedmiotowego zamowienia,
nie pozostajg w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia i
nie jestem zwigzany/a** z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
jego zastgpcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajgcych lub organéw
nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia;
przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatem/tam** w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca lub byly cztonkami
organdw zarzadzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych sie o
udzielenie zamdwienia;
nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to
budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych oséb;
nie zostatem/fam** prawomocnie skazany/a** za przestepstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggnigcia korzysci majgtkowych.

SRS o [ o Y- IRURRR r.

(podpis)

* zaznaczy¢ prawidfowe

** niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik Nr 3 do Regulaminu

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
Nazwa postepowania: Jyeesesee s e ateererr sy te ser et st senaasseresan
Nr ref. postepowania: ST S
Ja, nizej podpisany, dziatajac w imieniu i na rzecz wykonawcy .......ceiininecennns z siedziba
W eeereeeeeeevesssneeseens 5 PFZY UL e reseeenn, NNiEjSZYM 0Swiadczam, Ze w

stosunku do wykonawcy nie zachodzi zadna z przestanek wykluczenia z postepowania, zgodnie
z ktérymi z postepowania wyklucza sie wykonawcow:

1. ktorzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania wyrzadzili szkode, nie
wykonujgc zamowienia lub wykonujgc je nienalezycie;

2. w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ogtoszono upadto$é, z wyjgtkiem
wykonawcow, ktérzy po ogloszeniu upadtosci zawarli uktad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, o ile ukfad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli poprzez likwidacje majatku upadtego;

3. ktdrzy zalegajg z uiszczeniem podatkdw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw, gdy uzyskali oni przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zaleglych platnosci lub wstrzymania w
catosci wykonania decyzji wiasciwego organu;

4. ktorzy zostali prawomocnie skazani za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majgtkowych.

(podpis)
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Zatqcznik nr 4 do Regulaminy

Zamawiajacy: e
YD e
Nazwa postepowania: Peeenreeeetrarent sr e J
Nr ref. postepowania: STV SO A

PROTOKOL POSTEPOWANIA

Data wszczecia postepowania:
Opis przedmiotu zaméwienia. ..o e
3. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniy s MA@ kwote ... PLN, tj.

............................ EURO
4. Szacunku dokonat/dokonata* ... Na POAStAWIE wevrvvveverneee
5. W postepowaniu powotano Komisje w sktadzie:

a) Przewodniczacy Komisji - oo

b) Cztonek Komisji -
c) Sekretarz Komisji -
6. W postepowaniu powotano/nie powotano ekspertow*.
7. Lista ekspertow, specjalizacja i czynnosci do udziatu w ktérych powotano ekspertdw*:

aj . ,
¢ ) ,
o I

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ droga pocztowa*.

9. Ogloszenie o udzielanym zaméwieniu w Biuletynie Informacji Publicznej opublikowano
dnia ...t

10. Negocjacje odbyly sie odpowiednio:
a) 2 WYKONAWCE wooevevvveeeeees oo ; dnia . . 0 80dZe e W

b) z wykonawca e, QM@ L 0 8OZe W
Protokoty z negocjacji z ww. wykonawcami stanowig zatgczniki do niniejszego protokotu
postepowania.

11. W dniu ...........r.  zaproszenie do sktadania ofert wraz z warunkami zamoéwienia
przekazano nastepujacym wykonawcom:

a)

Zaproszenie przekazano faksem/mailem/ droga pocztowg*,

12. W terminie do dnia ... uzyskano ponizsze oferty:
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Lp. Nazwa i adres wykonawcy cena VAT cena brutto uwagi
netto

13. W wyniku analizy ofert zamawiajgcy wezwat do zlozenia wyjasnied nastepujgcych
wykonawcow:

WYKOMAWEA: wereeereriirecsemsensassasses e s asssas sassns s s s an s s s

ZAKIES WEZWEANIAL 1eeverereereeeeireeeeieraressesesestesssbesssessassassssssss shsses on st assnsst s st s s e s s

14. W postepowaniu zamawiajacy dokonat nastepujgcych poprawek w ofertach:
WYKOMBWEA covreeesverevnscrvssnnnssesssssessss es et rs s s s s s it s sms s e ees

15. W postepowaniu zamawiajgcy wezwat nastepujacych wykonawcéw do uzupetnienia
dokumentow i o$wiadczen:

WWYKONAWCA: ceveeeursiasrasressessssrssessesrmesss s s sns s s s s s s s s o

DOKUMENT/OSWIAACZENIE: ovrevercveceriemrmisens s i e sam s s s st

PIZYCZYNA WEZWEANTAT crvvuseirsesssees et crsses s as s s s s s st

Uzupetniono dnia «......ccc....... I./Ni€ uzupetniono™.

16. Zamawiajacy wykluczyt nastepujgcych wykonawcow:
VWYKOMBWEA: crvereeercerumsnssessssessssssss s smsens s sas s st s s s s s s s
PrzyCzyNa WYKIUCZENIA: w.vvereseissrrssssesscresss s e sas s oo s s

17. Zamawiajacy odrzucit nastepujgce oferty:
WYKONAWER: cevrveceriinsiasrrnnnssesss s s cnscessas s sebsss s s s shn s e
YAV A Rl pAT(o 11 - HI IR RRSTREEE SRR E S

18. Punktacja przyznana ofertom w kryteriach oceny ofert:
Oferta Nt 1 cccvvveveereneeinnnenns

{(..)

19. Oferta najkorzystniejsza w postgpowaniu:

20. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej:

21, UMOWE POAPISAN0 ANIAT werrvireurssensssissseeussressisssssesssssss s s sms s s s s s s
22. Postepowanie uniewazniono z uwagi na ponizsze okolicznosci:
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23. Ogtoszenie o udzielonym zaméwieniu/nieudzieleniy zamOdwienia* w Biuletynie Informaciji
Publicznej opublikowano dnia ............ r.
24. Zatgczniki do protokotu:
a) oswiadczenia oséb wykonujgcych czynnogdci w postepowaniu,
b) protokoty z posiedzen komisiji,
¢) kopie zaproszen do negocjacji z dowodami ich przekazania,
d) protokoty z negocjacji,
e) kopie zaproszen do skiadania ofert z dowodami ich przekazania,
f) oferty,

24 R ,

Przewodniczgcy komisji

(imie i nazwisko) (podpis)
Cztonek komisji

(imig i nazwisko) (podpis)
Sekretarz komis;ji

(imie i nazwisko) (podpis)

* niepotrzebne skregli¢
Zatwierdzit: ...................(data i podpis)
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Zamawiajacy:

Tryb:
Nazwa postepowania:

Nr ref. postepowania:

Zatgcznik nr 5 do Regulaminu

WZOR ZAPROSZENIA DO NEGOCIACII

Dziatajgc w  imieniu zamawiajgcego  niniejszym  zapraszam wykonawce,  tj.

. Z Siedzibg W e PIZY Ul i do

udzialu w negocjacjach, ktore odbedaq Sig W oo o godzinie

Jednoczeénie przekazuje nastepujace informacje:

1. Okreélenie przedmiotu zamdwienia:

2. Termin wykonania zamowienia:

3. Warunki udziatlu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetniania tych

warunkow:

4.  Wykaz dokumentow i oéwiadczen jakie wykonawcy muszg Zozyé w celu potwierdzenia

spetniania warunkow udziatu w postepowaniu:

Osoby, ktdre stawig

sie w imieniu wykonawcy W celu udzialu w negocjacjach powinny

przedstawi¢ dokumenty, 0 ktorych mowa w pkt 4, a takze petnomocnictwo do dziatania w

imieniu i na rzecz wykonawcy, o ile umocowanie nie wynika z przedtozonych dokumentow.

veeneny QM e [
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Zatqcznik nr 6 do Regulaminy
WZOR ZAPROSZENIA DO SKLADNIA OFERT
Zamawiajacy:
b e
Nazwa postepowania: It e e et ere s s
Nr ref. postepowania: SOy SV S

1. Zacheta — Narodowa Galeria Sztuki w Warszawie przy Placu Matachowskiego 3, zaprasza do
ZHOZENIE OFEIY N ottt
2. Opis przedmiotu zaméwienia

w

Termin realizacji zaméwienia: ...

s

Informacji na temat przedmiotu zamowienia udziela

5. Kryteria wyboru ofert:

o

Wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy zamdwienia w zakresie dokumentéw i
os$wiadczen:

7. Wz0r umowy jaka zostanie zawarta z Wykonawca stanowi zatacznik do zapytania
ofertowego.

8. Sposéb  przygotowania oferty i opisania koperty zawierajgcej  oferte:

Koperte z ofertg nalezy opisac

Lo

Miejsce i termin ztozenia ofert: oferte (wraz z wymaganymi dokumentami) nalezy ztozy¢ do
dnia e do godziny .................. w  siedzibie Zachety w Warszawie, plac
Matachowskiego 3, kancelaria, (niski parter, wejécie z tytu gmachu od ul. Burschego) ;
przestac mailem ..........ovveeeeennn....... Faxem
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Zalqcznik nr 7 do Regulaminu

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

dostawa/ustuga z zakresu dziatalnosci kulturalnej

Numer ogloszenia: .../K/ 2014; data zamieszczenia: ...

Zamieszczanie ogloszenia: obowigzkowe.
Podstawa prawna zamieszczenia ogtoszenia: art. 37a ustawy z dnia 25.10.1991r 0
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnodci kulturalnej (Dz. U. z 2012r poz. 406)

Ogtoszenie dotyczy: zamowienia publicznego powyzej 30 000 euro i ponizej 207 000 euro

1. ZAMAWIAJACY

I. 1) NAZWA | ADRES: Zachgta Narodowa Galeria Sztuki , Plac Matachowskiego 3, 00-916
Warszawa, woj. mazowieckie, tel. 22 556 96 01, faks 22 8277886.

Adres strony internetowej zamawiajacego: www.zacheta.art.pl

1. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Inny: instytucja kultury.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

1.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

11.1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez ZAMAWIAJGCEEO: couevrerrvnrrses s corisennseirassseaes

11.1.2) Rodzaj zamoéwienia: dostawa/ ustuga

Kategoria: (np. zwigzana z organizacjg wystawy, przedsigwziecie edukacyjne, gromadzenie
muzealiéw albo gromadzenie zbioréw bibliotecznych).

11.1.4) Okreslenie przedmiotu oraz wielkoéci lub zakresu zaméwienia:
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Zatqcznik nr 8 do Regulaminy

OGLOSZENIE O UDZIELENIU ZAMOWIENIU / NIE UDZIELENIU ZAMOWIENIA
dostawa/ustuga z zakresu dziatalnosci kulturalnej

Numer ogtoszenia: ..K/ 2014; data zamieszczenia: ..............

Zamieszczanie ogtoszenia: obowigzkowe.

Podstawa prawna zamieszczenia ogfoszenia: art. 37d ustawy z dnia 25.10.1991r o
organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012r poz. 406.)

Ogtoszenie dotyczy: zamoéwienia publicznego powyzej 30 000 euro i ponizej 207 000 euro
Udzielenie zaméwienia byto poprzedzone ogtoszeniem o zaméwieniy upublicznionym w

Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Zamawiajacego

l.ZAMAWIAJACY

l. 1) NAZWA | ADRES: Zacheta Narodowa Galeria Sztuki » Plac Matachowskiego 3, 00-916
Warszawa, woj. mazowieckie, tel. 22 556 96 01, faks 22 8277886.

Adres strony internetowej zamawiajgcego: www.zacheta.art. pl

l. 2) RODZA) ZAMAWIAJACEGO: instytucja kultury.

Il. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

11.1) OKRESLENIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Il. 2) Rodzaj zaméwienia: dostawa/ ustuga

Kategoria: (np. Zwigzana z organizacjg wystawy, przedsiewziecie edukacyjne, gromadzenie
muzealiéw albo gromadzenie zbioréw bibliotecznych).

iIl. PROCEDURA

lll.1) TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: wolna reka /negocjacje/ zapytanie ofertowe

IV: UDZIELENIE ZAMOWIENIA
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IV.1) DATA UDZIELENIA ZAMOWIENIA: ......ooovrimneerninnens
IV.2) LICZBA OTRZYMANYCH OFERT:
IV.3) LICZBA ODRZUCONYCH OFERT:

IV.4) NAZWA | ADRES WYKONAWCY, KTOREMU UDZIELONO ZAMOWIENIA:
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