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OGŁOSZENIE

Nabór na Kierownika Księgarni Artystycznej

Jeżeli:
· Lubisz pracować w zespole
· Posiadasz wysokie umiejętność interpersonalne i organizacyjne
· Umiesz efektywnie zaplanować swoją pracę i innych
· Jesteś osobą wielozadaniową, samodzielną i kreatywną ale też systematyczną i skrupulatną
· Znasz pakiet MS Office 
· Znasz angielski na poziomie B2
· Posiadasz wykształcenie wyższe związane z kulturą lub sztuką
· Dobrze czujesz się z zagadnieniami księgowymi - rozliczaniem faktur, dokumentami dostaw, przesunięć międzymagazynowych, czy analiz sprzedaży
· Masz doświadczenie w sprzedaży i obsłudze klienta
· Potrafisz motywować i budować zespół
· Lubisz czytać
Dodatkowym atutem będzie jeśli:
· Masz doświadczenie na stanowisku kierowniczym
· Masz doświadczenie w branży księgarskiej bądź wydawniczej
· Pracowałeś w instytucji kultury
· Znasz systemy CRM
· Znasz system sprzedażowo – magazynowy Homer bądź inny
Będziesz odpowiedzialny za:
· Koordynację i organizację pracy pięciu osób 
· Merytoryczny nadzór nad ofertą księgarni
· Pozyskiwanie ciekawych publikacji do sprzedaży w księgarni
· Negocjowanie warunków handlowych z wydawcami i hurtowniami
· Budowanie i utrzymywanie dobrych relacji z księgarzami i hurtowniami
· Przyjmowanie towaru do sprzedaży oraz rozliczanie sprzedaży
· Czuwanie nad terminowością realizacji zamówień i rozliczeń
· Dystrybucję wydawnictw Zachęty – Narodowej Galerii Sztuki do księgarń i hurtowni w Polsce i za granicą
· Organizację i nadzór nad akcjami czytelniczymi: kiermasze, targi, przeceny, zabawy, gry miejskie, konkursy, warsztaty, spotkania promocyjne
· Prowadzenie Dyskusyjnego Klubu Książki 
· Współpracę z innymi działami Zachęty w celu realizacji zadań
· Obsługę e-księgarni Księgarni Artystycznej
· Dbanie o sprawne funkcjonowanie księgarni we wszelkich aspektach

Oferujemy:
stanowisko: kierownik Księgarni Artystycznej
wynagrodzenie zasadnicze ok. 4000,- zł brutto

Zainteresowanych prosimy o nadsyłanie CV na adres: rekurtacja@zacheta.art.pl w terminie do 25 listopada 2018 roku.
Zapoznaj się z informacją RODO -  link

Zamieść w CV klauzulę:
1. [bookmark: _GoBack]„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych przez Zachętę – Narodową Galerię Sztuki w celu i zakresie niezbędnym w procesie rekrutacyjnym na aplikowane przeze mnie stanowisko” 
i/lub
2. „Wyrażam zgodę na przetwarzanie danych osobowych przez Zachętę – Narodowa Galerie Sztuki na potrzeby przyszłych rekrutacji”.
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Zacheta — Narodowa Galeria Sztuki
Zacheta — National Gallery of Art
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